附件1

灵活就业人员医疗保险申报缴纳操作指引

（掌上）
一、微信端    
（一）功能入口

1.“贵州税务”微信公众号进入 

（1）通过微信搜索公众号“贵州税务”或者使用微信【扫一扫】扫描下方的公众号二维码关注“贵州税务”公众号。
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（2）关注后进入公众号，依次选择“享服务”-“社保缴费”菜单进入用户认证页面，选择证件类型，输入证件号码和姓名，点击“确定”进入【社保缴费功能列表】菜单。
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2.微信“城市服务”进入

进入微信后，依次选择“我”—“服务”—“城市服务”（注：需确认当前定位为贵州省范围内，如贵阳）—“社保”—“社保缴费”，点击进入用户认证页面。经用户认证后，进入【社保缴费功能列表】。
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（二）灵活就业人员医疗保险申报缴纳
在社保缴费功能列表页面，点击【灵活就业社保费业务】下的【自主缴费】菜单，进入到“缴费人信息”页面，“缴费人信息”页面自动带出当前登录账号的身份信息。 
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再次输入验证码后，点击【下一步】进入【缴费信息确认】页面。
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选择缴费险种（医疗保险）、社保经办机构、是否补缴、属期等选项，点击【下一步】进入到“应缴费额确认”页面。
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确认基本医疗保险、大额医疗补助“缴费档次和基数”、“应缴费额合计”无误后，点击【下一步】进入到“缴款方式”页面，选择缴款方式后点击【下一步】进行缴款。
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注意事项：

（1）系统目前暂提供“微信支付”的缴款方式。支付成功后，如果因系统原因导致缴费失败，银行将在2-5个工作日原路退出所缴费费款。

（2）需代其他灵活就业人员缴纳的，在社保缴费功能列表页面选择【代他人缴费】，按上述流程操作。

（三）缴费证明开具

在社保缴费功能列表页面，点击【社保费缴费证明】菜单进入到用户信息确认页面。
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进入界面后可选择查询时间，录入图形验证码后，点【查询】。显示如下图界面。
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缴费人可将该证明下载至手机，通过蓝牙打印机等方式进行打印。

（四）转开税收完税证明

1.转开税收完税证明

在社保缴费功能列表页面，点击【完税证明开具—社保费】菜单进入到用户信息确认页面。
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选择税款所属起止后点击查询，展示开具的完税证明：
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缴费人可将该证明下载至手机，通过蓝牙打印机等方式进行打印。

2.补开税收完税证明

在社保缴费功能列表页面，点击【补开税收完税证明—社保费】菜单进入到用户信息确认页面。
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在当前页面会自动带出缴费人基本信息和已开具的完税证明信息，确认需补开的，点击【补开】后，系统展示补开的完税证明：
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缴费人可将该证明下载至手机，通过蓝牙打印机等方式进行打印。

二、支付宝端

（一）功能入口

打开支付宝进入APP的首页，点击【市民中心】进入分类的功能界面。点击【社保】进入社保相关的功能界面，选择【社保缴费】进入社保缴费的用户认证界面，输入姓名和证件号码，点击【下一步】，进入社保缴费的功能菜单。
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（二）灵活就业人员医疗保险申报缴纳
进入社保缴费的功能菜单之后，点击【申报缴纳】-【灵活就业人员】。

[image: image23.png]| ExE8E0

g #teFm O sREREN

| siRsm

Q HyER

| SEBEFFE

3 EFF5ERIER (=3 #MFF5ERIERR

5] HARBIEIERR ES JERER

3
It

| BBEN




进入灵活就业人员基本信息页面，系统默认缴款所属期为当前年的一到十二月。同时勾选大额医疗和基本医疗后，点击【下一步】：
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确认参保地后，点击确定。
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系统进入“缴费信息”页面，缴费人确认后点击【下一步】。
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系统进入缴费页面，缴费人选择支付方式后完成缴纳：
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（三）缴费证明开具

进入社保缴费的功能菜单界面之后，输入完之后进入社保缴费的功能菜单界面，点击社保缴费凭证如下图所示
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可以进行按年份查询和下载开具证明，首先进行缴费人缴费年份选择如下图所示

[image: image30.png]2021





选择年限后，根据系统提示缴费人需要点击证明开具，即跳转到社保缴费证明开具，可按需求进行下载。如下图所示
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注意事项：输入年限确已缴社保费的，系统才会显示出来，不存在则不显示。

（四）转开税收完税证明

1.首开完税证明

进入社保缴费的功能菜单界面之后，点击证明开具下的首开完税证明。如下图所示
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进入首开完税证明主页面，选择税款所属起止日期以及缴税人主管税务机关（此项一般登陆后会自动填充缴税人的主管税务机关）。如下图所示
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选择起止年限后，点击查询即可查看首开完税记录；若选择年月不是首开完税的年月，点击查询时将会提示未查询到任何开具信息，请确认是否首次开具。如下图所示
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选择正确起止年限后，点击查询即可查看首开完税记录。如下图所示
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点击开具即可查看首开完税证明开具单，用户可按需求进行下载。如下图所示
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进入首开完税证明主页面，也可点击开具记录查询以往所有首开完税记录。如下图所示
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2.补开完税证明

进入社保缴费的功能菜单界面，点击证明开具下的补开完税证明如下图所示
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进入补开完税证明主页面，首先进行输入票证号码，再选择正确税款所属起止日期以及缴税人主管税务机关；若选择年月无已开具的完税记录，点击查询时提示未查询到任何信息。如下图所示
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进入补开完税证明主页面，首先进行输入票证号码，再进行选择正确税款所属起止日期以及缴税人主管税务机关（此项一般登陆后会自动填充缴税人的主管税务机关），点击查询，显示补开完税信息。如下图所示
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点击开具即可查看补开完税证明开具单，用户可按需求进行下载。如下图所示
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进入补开完税证明主页面，也可点击开具记录查询以往所有补开完税记录。如下图所示
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三、贵州税务APP

微信“扫一扫”扫描下方二维码，通过浏览器打开后点击“下载”，完成“贵州税务”APP下载安装。
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在APP主页选择【办税】-【社保缴费】，进入社保缴费的用户认证界面，输入姓名和证件号码，点击【下一步】。

后续操作与“支付宝端”操作一致。


