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《贵州省基本医疗保险经办事项操作指南汇总表 》

一级
序号

类别
二级
序号

服务事项
三级
序号

子项名称
四级
序号

办理内容
所需材料及办

理流程

1
职工医保参保

登记

1 参保登记

1 单位参保登记 1 单位名称、单位性质、法人、联系人等 详见附件

2 职工参保登记 2 姓名、性别、身份证号、民族、出生日期、工作单位等 详见附件

3 灵活就业人员
3 虚拟单位挂靠 详见附件

4 缴费基数核定 详见附件

4 失业人员

5 从人社部门获取参保信息 详见附件

6 缴费基数核定 详见附件

7 保费征缴 详见附件

2 信息变更

5 单位参保信息变更登记

8 统一社会信用代码变更 详见附件

9 法人变更 详见附件

10 单位分立合并 详见附件

11 单位注销 详见附件

6 职工参保信息变更登记

12 姓名、性别、身份证号、民族、出生日期 详见附件

13 暂停参保 详见附件

14 停保 详见附件

15 续保 详见附件

16 职务 详见附件

17 在职转退休 详见附件

3 征缴

7 单位 18 征缴基数申报 详见附件

8 个人 19 实收、补中断、一次性趸缴申报 详见附件

9 征缴核定 20 个人应缴工资基数核定 详见附件

10 单位缓交认定 21 单位缓交认定 详见附件

11 单位欠费补缴 22 单位欠费补缴 详见附件

12 个人账户注入 23 个人账户注入 详见附件

13 退休老干账户注入 24 退休老干账户注入 详见附件

4 查询
14 参保单位参保信息 25 单位名称、单位性质、参保时间 详见附件

15 参保人员参保信息查询 26 参保时间、缴费时间等 详见附件

5 转移接续 16 转移接续手续办理

27 参保人员个人账户转移 详见附件

28 参保人员个人账户一次性清退 详见附件
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1
职工医保参保

登记

6
个人账户一次性清

退
17 一次性清退 29 将个人账户余额一次性清退 详见附件

18 个人账户扣款 30 将参保人从统筹基金中多获取部分款项扣除 详见附件

2
城乡居民医保

参保登记

7 参保登记 19 参保个人信息录入 31 从民政、扶贫、卫健、残联等单门获取特殊身份信息录入系统 详见附件

8 参保信息变更登记
20 参保个人信息录入 32 姓名、性别、身份证号、民族、出生日期 详见附件

21 缴费统筹区变更 33 变更缴费统筹区 详见附件

3
基本医疗保险
征缴实收对账

9 职工医保
22 单位 34 每月核对通过税务部门款项与实收款项是否一致 详见附件
23 个人 35 每月核对通过税务部门征收款项与实收款项是否一致 详见附件

10 城乡医保

24 个人缴费
36 每月核对税务单门推送缴费人数、金额明细和实收款项是否一致 详见附件
37 特殊人群政府资助全额代缴或差额补助款项与资助缴费人数台账是否一致 详见附件

25 补助资金

38 国家财政补助资金应拨付、实收金额是否一致 详见附件
39 省级财政补助资金应拨付、实收金额是否一致 详见附件
40 市级财政补助资金应拨付、实收金额是否一致 详见附件
41 县级财政补助资金应拨付、实收金额是否一致 详见附件

4 基金规程

11
医疗保险基金收入

规程

26 医保转移收入 42 医保转移收入 详见附件

27 一次性补缴医保收入 43 一次性补缴医保收入 详见附件

28 失业人员缴纳医保收入 44 失业人员缴纳医保收入 详见附件

12
医疗保险基金支出

规程

29
省本级医疗费用支出（每月结算医保费用支

出）
45 省本级医疗费用支出（每月结算医保费用支出） 详见附件

30 省本级医疗费用支出（年度保证金支出） 46 省本级医疗费用支出（年度保证金支出） 详见附件

31 省本级医疗费用支出（年终清算支出） 47 省本级医疗费用支出（年终清算支出） 详见附件

32 省本级药品及一次性耗材集采预付金支出 48 省本级药品及一次性耗材集采预付金支出 详见附件

33 省级异地就医医疗支出 49 省级异地就医医疗支出 详见附件

34 省本级个人账户清退支出 50 省本级个人账户清退支出 详见附件

35 医保转移支出 51 医保转移支出 详见附件

36 零星报销医疗费用支出 52 零星报销医疗费用支出 详见附件

37 铺垫资金医保支出 53 铺垫资金医保支出 详见附件

38 铁路电力个人账户清退支出 54 铁路电力个人账户清退支出 详见附件

39 铁路电力零星报销支出 55 铁路电力零星报销支出 详见附件

40 其他支出（铁路省外异地安置个人账户返还） 56 其他支出（铁路省外异地安置个人账户返还） 详见附件

41 异地就医定点医疗机构支付 57 异地就医定点医疗机构支付 详见附件

42 异地就医两定机构预付款支付 58 异地就医两定机构预付款支付 详见附件

43 医疗救助基金支出 59 医疗救助基金支出 详见附件

44 城乡居民基金支出 60 城乡居民基金支出 详见附件

45 长期护理保险基金支出 61 长期护理保险基金支出 详见附件
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5 经办服务管理

13
基本医疗保险参保
人员异地就医备案

46 异地安置退休人员备案 62 异地安置退休人员备案 详见附件

47 异地长期居住人员备案 63 异地长期居住人员备案 详见附件

48 常驻异地工作人员备案 64 常驻异地工作人员备案 详见附件

49 异地转诊人员备案 65 异地转诊人员备案 详见附件

14
基本医疗保险参保
人员医疗费用手工

（零星）报销

50 门诊费用报销 66 门诊费用报销 详见附件

51 住院费用报销 67 住院费用报销 详见附件

15
生育保险待遇核准

支付

52 产前检查费支付 68 产前检查费支付 详见附件

53 生育医疗费支付 69 生育医疗费支付 详见附件

54 计划生育医疗费支付 70 计划生育医疗费支付 详见附件

55 生育津贴支付 71 生育津贴支付 详见附件

16
医疗救助对象待遇

核准支付

56
符合资助条件的救助对象参加城乡居民基本医

疗保险个人缴费补贴
72 符合资助条件的救助对象参加城乡居民基本医疗保险个人缴费补贴 详见附件

57 医疗救助对象手工（零星）报销 73 医疗救助对象手工（零星）报销 详见附件

17
门诊慢特病病种业

务

58 申办 74 申办 详见附件

59 年审 75 年审 详见附件

60 委托书登记 76 委托书登记 详见附件

61 新增（变更）定点医院 77 新增（变更）定点医院 详见附件

62 补证、换证 78 补证、换证 详见附件

18 特殊药品管理
63 审核参保人特殊药品用药资格 79 审核参保人特殊药品用药资格 详见附件

64 审核特殊药品医师资格 80 审核特殊药品医师资格 详见附件

19
城乡居民重大疾病

管理
65 贵州省城乡居民重大疾病病种认定 81 贵州省城乡居民重大疾病病种认定 详见附件

6
定点医药机构

管理

20 两定机构参数管理
66 定点医疗机构参数维护 82 定点医疗机构参数维护 详见附件

67 定点零售药店参数维护 83 定点零售药店参数维护 详见附件

21 新增两定医药机构

68 新增省本级定点医疗机构 84 新增省本级定点医疗机构 详见附件

69 新增省本级定点零售药店 85 新增省本级定点零售药店 详见附件

70
省本级定点医药机构同步新增为省内、外异地

就医医院
86 省本级定点医药机构同步新增为省内、外异地就医医院 详见附件

71 新增城乡居民重大疾病定点救治医院 87 新增城乡居民重大疾病定点救治医院 详见附件

72 新增特殊药品指定医院 88 新增特殊药品指定医院 详见附件

73 新增门诊慢特病病种申办指定定点医院 89 新增门诊慢特病病种申办指定定点医院 详见附件

74 新增公改指定医院 90 新增公改指定医院 详见附件

22 两定医疗费用审核

75 智能监控 91 智能监控 详见附件

76 日常检查 92 日常检查 详见附件
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6
定点医药机构

管理

22 两定医疗费用审核
77 专项检查 93 专项检查 详见附件

78 实地检查 94 实地检查 详见附件

79 年终检查 95 年终检查 详见附件

80 举报投诉线索核查 96 举报投诉线索核查 详见附件

23
定点医药机构费用

结算

81 医药机构违规扣款 97 医药机构违规扣款 详见附件

82 基本医疗保险定点医药机构费用月结算 98 基本医疗保险定点医药机构费用月结算 详见附件
83 异地就医医药机构费用月结算 99 异地就医医药机构费用月结算 详见附件

24 连锁机构关系管理 84 连锁定点医药机构关系管理 100 连锁定点医药机构关系管理 详见附件

25 清算管理

85 异地就医医疗费用季度清算 101 异地就医医疗费用季度清算 详见附件

86 医药机构年终总控清算 102 医药机构年终总控清算 详见附件

87 保证金年终清算 103 保证金年终清算 详见附件

88 集采结余奖励清算 104 集采结余奖励清算 详见附件

26 预付金管理 89 预付金拨付 105 预付金拨付 详见附件

7 专家库维护 27 专家库维护

90 维护贵州省城乡居民重大疾病病种认定定岗医 106 维护贵州省城乡居民重大疾病病种认定定岗医师库 详见附件
91 维护贵州省城乡居民重大疾病病现场评审医师 107 维护贵州省城乡居民重大疾病病现场评审医师库 详见附件

92 维护医保医师库 108 维护医保医师库 详见附件

93 维护贵州省特殊药品定岗医师库 109 维护贵州省特殊药品定岗医师库 详见附件

94 维护贵州省特殊门诊定岗医师库 110 维护贵州省特殊门诊定岗医师库 详见附件
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